REGULAMIN WEWNETRZNY
BIBLIOTEKI WYDZIALU TEOLOGICZNEGO
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
§1.
Przepisy ogolne
1. Zbiory Biblioteki Wydziatu Teologicznego udostepnia sie w:

¢ Wypozyczalni Ksigzek

o Czytelni Ksigzek

e Czytelni Czasopism

2. Zasoby Biblioteki Wydziatu Teologicznego udostepniane na zewnatrz sg
uzytkownikowi, ktory nie posiada wobec Biblioteki zalegtosci w optatach z tytutu
udostepniania zbioréw.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania Regulaminu.

Naruszenie tego obowigzku uprawnia kierownika Biblioteki do ograniczenia uprawnien
lub pozbawienia uzytkownika prawa do korzystania z zasobow.

§2.
Zasady korzystania z Czytelni Ksigzek i Czytelni Czasopism

1. Z czytelni Biblioteki Wydziatu Teologicznego moga korzystac wszystkie osoby
zainteresowane po okazaniu dyzurujagcemu pracownikowi Biblioteki waznej legitymaciji,
karty bibliotecznej lub innego waznego dokumentu tozsamosci oraz wpisaniu sie do
ksigzki odwiedzin.

2.Z materiatéw bibliotecznych czytelni korzysta sie na miejscu.

3. Materiaty biblioteczne znajdujace sie w czytelniach Biblioteki Wydziatu Teologicznego
udostepniane sg na zasadzie wolnego dostepu do pétek.

4. Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$é materialng za udostepnione materiaty
biblioteczne.

§3.
Zasady korzystania z Wypozyczalni Ksigzek

1. Zbiory Biblioteki Wydziatu Teologicznego wypozycza sie:



1.1. pracownikom Uniwersytetu Szczecinskiego na podstawie karty bibliotecznej
wystawionej przez Biblioteke Wydziatu Teologicznego US lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc¢

1.2. studentom studidéw stacjonarnych i podyplomowych Wydziatu Teologicznego US na
podstawie karty bibliotecznej wystawionej przez Biblioteke Wydziatu Teologicznego US
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

1.3. pozostatym studentom Uniwersytetu Szczecinskiego na podstawie karty
bibliotecznej wystawionej przez Biblioteke Wydziatu Teologicznego US lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢

1.4. studentom innych uczelni panstwowych i prywatnych na podstawie karty
bibliotecznej wystawionej przez Biblioteke Wydziatu Teologicznego US lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

1.5. ksiezom, siostrom zakonnym i katechetom swieckim na podstawie karty
bibliotecznej wystawionej przez Biblioteke Wydziatu Teologicznego US lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

1.6. osobom niespetniajacym powyzszych kryteriéw, petnoletnim, zamieszkujgcym
Szczecinski Obszar Metropolitalny na podstawie karty bibliotecznej wystawionej przez
Biblioteke Wydziatu Teologicznego US lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢

2. W celu pierwszego zapisu do Wypozyczalni Biblioteki Wydziatu Teologicznego
wymagane sg nastepujgce dokumenty:

2.1. od pracownikéw naukowo-dydaktycznych i administracyjnych (weryfikacja poprzez
baze pracownikdéw): dokument tozsamosci

2.2. od ksiezy i sidstr zakonnych: dokument tozsamosci

2.3. od studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych (w tym od klerykow)
Wydziatu Teologicznego: legitymacja studencka lub indeks i dokument tozsamosci

2.4. od pozostatych czytelnikéw (w tym od studentédw innych wydziatéw US, studentow
innych uczelni Szczecina, os6b zamieszkujgcych Szczecinski Obszar Metropolitalny):
dokument tozsamosci

3. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

4. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ Biblioteke Wydziatu Teologicznego o
zmianach danych osobowych, adresowych i kontaktowych.

5. O zgubieniu karty bibliotecznej nalezy zawiadomi¢ Biblioteke Wydziatu Teologicznego.

6. Ksigzki wypozycza sie tylko osobom uprawnionym:



- na podstawie ztozonego zamoéwienia elektronicznego poprzez aktywne konto
indywidualne,

— ha podstawie ztozonego rewersu,

— poprzez zamdwienie mailowe

- poprzez zamowienie telefoniczne

Rewersy sktada sie u dyzurnego bibliotekarza.

7. Ztozenie zamoéwienia nie jest konieczne dla zbioréw znajdujacych sie w wolnym
dostepie.

8. Aktywowanie konta w systemie jest réwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

9. Uzytkownik na koncie indywidualnym posiada informacje o dokonanych
wypozyczeniach, rezerwacjach oraz o optatach za nieterminowe zwroty wypozyczonych
materiatow.

10. Do obowigzkéw uzytkownika nalezy kontrolowanie konta i zgtaszanie ewentualnych
uwag.

11. Uzytkownik posiadajgcy konto otrzymuje na wskazany adres e-mail powiadomienie
o:

- zblizajgcym sie terminie zwrotu udostepnionych zbioréw (5 dni przed uptywem
terminu)

—realizacji ztozonego zamoéwienia
- niedokonania zwrotu wypozyczonych zbioréw mimo uptywu terminu zwrotu

— niewypozyczeniu zamoéwionych materiatdw w terminie rezerwacji (7 dni obejmujacych
takze weekendy i Swieta). Niewypozyczenie jest rownoznaczne z anulowaniem
zamowienia

12. Ustala sie liczbe wypozyczonych ksigzek:

12.1. pracownikom naukowo-dydaktycznym i administracyjnym Wydziatu Teologicznego
US - 15 woluminéw na okres 3 miesiecy

12.2. ksiezom i siostrom zakonnym - 15 woluminéw na okres 3 miesiecy

12.3. studentom studidw stacjonarnych i niestacjonarnych Wydziatu Teologicznego US -
12 woluminéw na okres 2 miesiecy

12.4. pozostatym czytelnikom, w tym studentom innych wydziatéw US i innych uczelni
szczecinskich — 10 wolumindéw na okres 1 miesigca



13. Biblioteka Wydziatu Teologicznego ma prawo skrdocenia okresu wypozyczenia
zbioréw Wypozyczalni w stosunku do termindéw okreslonych w ust. 12, a takze do
wskazania wczesniejszego terminu zwrotu zbioréw Wypozyczalni.

14. Ksiazek wydanych przed rokiem 1949 nie wypozycza sie — sa udostepniane na
miejscu.

15. Czytelnik ma prawo do trzykrotnej prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych
materiatow, za wyjatkiem materiatdw zarezerwowanych przez innego czytelnika.

O mozliwosci kolejnej, nadprogramowej prolongaty decyduje dyzurny bibliotekarz.

W celu jej uzyskania nalezy zgtosic sie z wypozyczonymi materiatami do Wypozyczalni
Biblioteki Wydziatu Teologicznego.

16. Uzytkownik, ktory nie dokonat zwrotu wypozyczonych zbioréw w terminie
okreslonym w ust. 12.3i 12.4, zobowigzany jest do uiszczenia optaty z tytutu opdznienia
w zwrocie zbiorow.

17. Optata za opdznienie w zwrocie zbioréw wynosi 0,30 zt od egzemplarza za kazdy
dzien dla uzytkownikéw wymienionych w ust. 12.3i 12.4.

18. Optata z tytutu opdznienia w zwrocie zbioréw naliczana jest od dnia nastepnego po
uptywie ostatniego dnia terminu na zwrot zasobdw do dnia dokonania ich zwrotu.

Naliczanie obejmuje takze weekendy i Swieta.

19. Optate za przetrzymanie zbioréw w kwocie do 30 zt uzytkownik wptaca u dyzurnego
bibliotekarza za pokwitowaniem.

Optate za przetrzymanie zbioréw w kwocie powyzej 30 zt uzytkownik uiszcza u dyzurnego
bibliotekarza za pokwitowaniem lub zwraca w naturze — w formie zakupu ksigzki
wskazanej przez bibliotekarza o konkretnym tytule lub tematyce zwigzanej z profilem
biblioteki.

Zakup zostaje odnotowany na koncie indywidualnym uzytkownika.

20. W celu anulowania optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych nalezy
ztozy¢ pismo u kierownika Biblioteki wraz z uzasadnieniem.

21. Wypozyczajacy powinni zgtasza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wszelkie zauwazone
przez nich uszkodzenia wypozyczanych zbioréw. W przeciwnym razie sg za nie
odpowiedzialni materialnie.

22. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
czytelnik zobowigzany jest do:

—odkupienia identycznego egzemplarza (to samo wydanie)



— odkupienia nowszego wydania
— odkupienia innego tytutu wskazanego przez dyzurnego bibliotekarza
—zwrocenia wartosci zagubionego lub zniszczonego egzemplarza
§4.
Zasady korzystania ze zbioréw specjalnych

1. Do zbioréw specjalnych zalicza sie materiaty biblioteczne, ktére z réznych wzgledéw
traktowane sg inaczej niz zwykte druki.

2. W Bibliotece Wydziatu Teologicznego zbiory specjalne przechowywane sg w:

— Gabinecie Zbioréw Specjalnych (m.in. materiaty audiowizualne, czasopisma drugiego
obiegu, dokumenty zycia spotecznego, artefakty, druki ulotne, cymelia),

- Dziale Udostepniania (Ksiegozbior Prezencyjny — wydania XIX-wieczne),

— magazynie (starodruki — ulokowane w specjalnej szafie i odpowiednio zabezpieczone
zgodnie
z rekomendacja Krajowej Rady Bibliotecznej).

3. Uzytkownik moze korzysta¢ ze zbioréw specjalnych wytgcznie na miejscu.

4. Kazdorazowe udostepnienie publikacji XIX-wiecznej czytelnikowi zostaje odnotowane
przez bibliotekarza dyzurujgcego, wraz z nazwiskiem czytelnika.

5. Starodruki moga by¢ udostepniane tylko przez upowaznionych do tego pracownikow
Biblioteki Wydziatu Teologicznego.

6. Kazdy obiekt XIX-wieczny, podobnie jak zbiory specjalne, po zwrocie czytelnika jest
sprawdzany pod katem kompletnosci. W przypadku stwierdzenia ubytkéw sporzgdzany
jest protokot stwierdzajgcy braki i uszkodzenia.

7. Zbiory specjalne nie mogg by¢ powielane.

8. Kierownik Biblioteki Wydziatu Teologicznego lub uprawniona przez niego osoba moze
odmowic udostepnienia szczegdlnie cennych egzemplarzy zbiordow ze wzgledu naich
stan zachowania lub wymogi bezpieczenistwa.

§5.
Zasady korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

1. Wramach wspétpracy i udostepniania zasobow systemu biblioteczno-
informacyjnego sieci bibliotek Uniwersytetu Szczecinskiego, uzytkownik Biblioteki
Wydziatu Teologicznego (student Wydziatu Teologicznego, student innego wydziatu
Uniwersytetu Szczecinskiego, pracownik naukowo-dydaktyczny Wydziatu Teologicznego,



pracownik naukowo-dydaktyczny Uniwersytetu Szczecinskiego, pracownik
administracyjny Wydziatu Teologicznego, pracownik administracyjny Uniwersytetu
Szczecinskiego) moze zamowic ksigzke poprzez Wypozyczalnie Miedzybibliotecznag
Biblioteki Gtéwnej US.

2. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna udostepnia zbiory biblioteczne bibliotek
zamiejscowych na potrzeby uzytkownika Biblioteki Wydziatu Teologicznego.

3. Okres udostepnienia okresla biblioteka wypozyczajaca.

4. Zamowienie na zbiory biblioteczne bibliotek zamiejscowych nalezy sktadaé na adres
poczty elektronicznej Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki Gtownej US.

5. W zamoéwieniu na udostepnienie zbiorow biblioteki zamiejscowej uzytkownik
zobowigzany jest wskazac¢ dane bibliograficzne niezbedne do wtasciwej identyfikac;ji
zamawianych materiatow.

6. Biblioteka Wydziatu Teologicznego wypozycza innym bibliotekom zbiory wtasne.
7. Wypozyczeniom nie podlegajg zbiory specjalne oraz zbiory wymienione w § 3. ust. 14.

8. Z zasobow niepodlegajgcych wypozyczeniom wykonywane sg dokumenty wtdrne
z zachowaniem ustalen w 8§ 4. ust. 7 oraz przepiséw ustawy o prawie autorskim.

9. Terminy zwrotu wypozyczanych zbioréw bibliotecznych okreslane sg bezposrednio
przy realizacji wypozyczenia.

§6.
Zasady korzystania z czesci multimedialnej

1. Ze stanowisk komputerowych moga korzysta¢ wszyscy zapisani uzytkownicy
Biblioteki Wydziatu Teologicznego.

2. Na stanowiskach komputerowych korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych
programoéw. Zabrania sie instalowania innych programéw i dokonywania zmian w juz
istniejgcych.

3. Z elektronicznych zrédet dostepnych on-line i internetu mozna korzystac¢ wytacznie w
celach naukowo-badawczych i edukacyjnych

4. Komputeréw nie wolno wykorzystywacé do gier i zabaw ani w celach zarobkowych.
5. Zabronione jest wykonywanie czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twércow.
§7.
Optaty za ustugi w zakresie ksero i wydruku informacji

1.Za 1 strone wydruku formatu A4 - 0,20 zt



2.Za 1 strone ksero formatu A4 - 0,20 zt
3.Za 1 strone ksero formatu A3 - 0,30 zt
§8.
Zasady zachowania
W Bibliotece Wydziatu Teologicznego:
- nalezy zachowac cisze

- nie wolno spozywac positkéw i napojéw (dopuszcza sie napoje w zamykanych
pojemnikach)

- nie wolno uzywac telefonéow komérkowych

W razie przekroczenia przepiséw niniejszego Regulaminu czytelnik moze by¢ zawieszony
w prawach korzystania z pewnych ustug bibliotecznych lub catkowicie pozbawiony
prawa do korzystania z zasobow i ustug Biblioteki.

Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik Biblioteki.



